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ПЕРВЫЙ ШАГ: ПОДГОТОВКА ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАКЛЮЧЕНИЯ О ВОЗМОЖНОСТИ БЫТЬ УСЫНОВИТЕЛЯМИ 
Граждане Российской Федерации, желающие усыновить ребенка, подают в орган опеки и попечительства по месту своего жительства заявление с просьбой дать заключение о  возможности быть усыновителями с  приложением следующих документов: 
1 ) краткая автобиография; 
2 ) справка с места работы лица, желающего усыновить ребенка, с  указанием должности и  размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и  (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с  места работы супруга (супруги) лица, желающего усыновить ребенка, с  указанием должности и  размера средней за- работной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги); 
3 ) копия финансового лицевого счета и  выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение; 
4 ) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие следующих обстоятельств: лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в  отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и  достоинства личности (за  исключением незаконного помещения в  психиатрический стационар, клеветы и  оскорбления), половой неприкосновенности и  половой свободы личности, против семьи и  несовершеннолетних, здоровья населения и  общественной нравственности, против общественной безопасности, а  также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления; 
5) медицинское заключение медицинской организации о состоянии здоровья лица, желающего усыновить ребенка, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации; 
6 ) копия свидетельства о браке (если состоят в браке); 
7) копия свидетельства или иного документа о  прохождении подготовки лица, желающего усыновить ребенка, в  порядке, установленном пунктом  4 статьи  127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а  также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей). Форма свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации;
 8) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты). Документы, перечисленные в  под- пунктах 2–4 настоящего пункта, действительны в течение года со дня их выдачи, а  медицинское заключение о  состоянии здоровья – в течение 6 месяцев. Гражданин при подаче заявления с  просьбой дать заключение о  возможности быть усыновителем должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность. Для подготовки заключения о возможности быть усыновителями орган опеки и  попечительства составляет акт по результатам обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка. На основании заявления и приложенных к нему документов, а также акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка, орган опеки и  попечительства в  течение 15 рабочих дней со дня подачи заявления готовит заключение об их возможности быть усыновителями, которое является основанием для постановки на учет в  качестве кандидатов в усыновители. Отрицательное заключение и  основанный на нем отказ в постановке на учет в качестве кандидатов в усыновители орган опеки и  попечительства доводит до сведения заявителя в  5-дневный срок с  даты его подписания. Одновременно заявителю возвращаются все документы и  разъясняется порядок обжалования решения.

По вопросам, принятия несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, Вы можете обратиться в отдел опеки и попечительства местной администрации муниципального образования муниципальный округ Ржевка  по адресу: Санкт-Петербург, ул. Коммуны, д.52, каб. 1-2. Приемные дни: вторник с15-00 до 17-00; четверг: с 10 -00 до 12-00. 

